ACTA No.2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION AREA VIRTUAL

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA
23 DE FEBRERO DE 2024 11:00 a.m. FIN:
12:00 m
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO
TEAMS CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

6.

i d 0Pk

Saludo

Cronogramas y actividades pendientes
Lider y equipos ejecutores de fichas
Grabaciones de las sesiones
Compromisos

Otros

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar el respectivo seguimiento a las fichas de formacién de titulada virtual

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion con un saludo de parte del coordinador y la lider del area
y se procede a indicar los puntos de la reunion.

Cronogramas y actividades pendientes

¢ Revisar los cronogramas de las fichas

¢ Validar actividades por fechas y temas

e Validar con el equipo ejecutor las actividades pendientes y evaluar segun
asignacion del lider de ficha.

¢ No dejar pasar el tiempo de calificacion de las actividades de los aprendices.

Lider y equipos ejecutores de fichas

e Responsabilidad del lider, validar con su equipo ejecutor todos los procesos
de ahora en adelante.

e Leer el documento AVA.
https://ejecuciondelaformacion.sena.edu.co/acompanamiento/guiainteractiva/
#l

e Tener actualizada la ficha como nos indica el documento AVA.

e Participar en las reuniones de area virtual y las de transferencia.
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTU0NzAzMTAtMDU0MC00NGUzLTg4ZWQtNTEwZDA4MGZiYWFj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22d8eef64f-4150-42fb-bc32-0713ce801f90%22%7d
https://ejecuciondelaformacion.sena.edu.co/acompanamiento/guiainteractiva/
https://ejecuciondelaformacion.sena.edu.co/acompanamiento/guiainteractiva/

4. Grabaciones de las sesiones

e Se hace especial llamado a los instructores para que dejen la sesion grabada
en el espacio pertinente de cada ficha.

o Se observa que algunos aprendices han manifestado inconformidades ya que
no encuentran las grabaciones para poder realizar las actividades segun el
cronograma

5. Compromisos

e Revisar constantemente el cronograma para la socializacion de las evidencias
y sus respectivas fechas de entrega por parte de los aprendices.

e (Calificar en las 72 horas las actividades, como lo indica el instructivo AVA.

e Calificar en las 24 horas los foros, como lo indica el instructivo AVA.

e Dejar las grabaciones como minimo al siguiente dia después de su grabacion.

6. Otros
e Solicitar al equipo de Sofia, la asignacion de los RAP segun el
cronograma de cada ficha.
e Para los programas tecnoélogos ya se envio el listado de los aprendices
que van a realizar la prueba T&T.

e Las inscripciones de los programas virtuales cerraron el 19 de febrero
2024, ingresaran los siguientes programas

1 TECNOLOGO DE ANIMACION DIGITAL

2 TECNOLOGO ADSO

1 TECNOLOGO DE DESARROLLO DE PRODUCTOS ELECTRONICOS
1 TECNICO EN ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE

1 TECNICO EN INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES

Estos programas tienen fecha de inicio el 26 de marzo 2024

Para ver la grabacion por favor ingrese al siguiente enlace:
REUNION DE AREA VIRTUAL-20240223 110056-Grabacion de la reunion.mp4

CONCLUSIONES

Estar pendiente de todas las actividades de cada una de las fichas por parte del Lider
de Ficha.

Evaluar antes de 72 horas las actividades relacionadas en el cronograma

Contestar y evaluar los FOROS, asignados en las actividades de la Guia en menos de
24 horas.

Cada lider con su equipo ejecutor validar toda la formacién de las actividades de la
fase en desarrollo.
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https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNI%C3%93N%20DE%20AREA%20VIRTUAL-20240223_110056-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=AQrYQh&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Citar por grupos de area a reunién con Bibiana
coordinacion académica, para Hernandez -
verificacion de RAP y cronogramas por Coordin'acic')n Lista de
cada una de las fichas virtuales a los academica . )
lideres de fichas. a.5|stenC|a
virtual
Validar los RAP evaluados de A la fecha
transversales para las fichas que todavia I,nstructores
no salen a etapa productiva. area transversal
Dejar las grabaciones de forma puntual. Equipo ejecutor
y lideres de
ficha
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDE FIRMA
NCIA
Pantallazo asistencia desde Teams
Teleinfor
matica Lista de
asistenci
a virtual
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1. Resumen

Titulo de la reunidn
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacidn
Duracion de la reunidn
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes
Nombre

Bibiana Del Pilar Hernandez Yasnd

Maribel Liliana Diaz Yunda
Diana Marcela Parra Ceron

Alba Yaneth Rodriguez Rodriguez

Tiberio Contreras Obonaga
Daniel Pino Gomez

Edwin Alexander Guerrero Martinez

Mdanica Alexandra Lopez
Eliana Ruiz Gallego

lorge Andrés Vasquez Recio
Arlex Alexis Roa Arana

LUIS ARMANDO AMAYA (Invitado)
Karen Andrea Saldarriaga Ramirez

luan Gonzalo Alvarez Diaz
Diego Fernando Lenis Zabaleta
Diego Julian Hurtado Guevara
lackeline Espinosa Nieto
Hernando Moran

Edward Quifiones Valenzuela
Harold Sanchez Lozada
Cindya Milay Pajoy Astudillo
Rosa Chamorro

Inst. Claudia B. Ramirez
Lorena Martinez

GERARDO GOMNZALEZ PABON

REUNION DE AREA VIRTUAL
25

2/23/24, 10:51:48 AM

2/23/24, 12:18:40 PM

1h26min5ls

54 min 34 5

Primera entra Ultima salida Duracién de lz Corred
2/23/24,10:5 2/23/24, 12:1. 1 h 23 min 35 bhern
2/23/24, 10:5 2/23/24, 12:0.1 h 12 min 37 mdiaz
2/23/24, 10:5 2/23/24, 12:0.1 h 12 min 31 dmpal
2/23/24,10:5 2/23/24,12:1 1 h 24 min 7 s ayrod|
2/23/24,10:5 2/23/24, 11:4 56 min 135 tcontr
2/23/24, 1005 2/23/24,12:01h9min 30 s
2/23/24, 10:5 2/23/24, 11:4 52 min 305 eagug
2/23/24,11:0 2/23/24, 11:2 23 min 26 5
2/23/24, 11:0 2/23/24, 11:0 8 min5s eruizg
2/23/24,11:0 2/23/324, 12:0 1 h 7 min 21 5 javasq
2/23/24, 11:0 2/23/24, 12:0.1 h 2 min 11 5 aroaa
2/23/24,11:0-2/23/24,12:1 1 h 13 min 39 s
2/23/24, 11:0 2/23/24, 12:0.58 min 255 ksalda
2/23/24,11:0 2/23/24, 12:0.57 min 535 jgalva
2/23/24,11:0 2/23/24, 12:0.57 min 365 dflenis
2/23/24,11:0 2/23/24, 12:1 1 h 3 min 48 s djhurt
2/23/24,11:1 2/23/24,12:1 1h8min 35 jespiny
2/23/24, 11:1 2/23/24, 12:0.52 min 44 5
2/23/24, 11:1.2/23/324, 12:1 1 h 4 min 25 5 equing
2/23/24,11:1 2/23/24, 11:4 31 min42s  hsancl
2/23/24,11:2 2/23/24, 12:0.41 min 545  cmpaj
2/23/24,11:2 2/23/24, 12:0 41 min 54 s
2/23/24, 11:3 2/23/24, 12:0.31 min 56 5
2/23/24,11:3 2/23/24, 12:0. 27 min 48 5
2/23/24, 11:3 2/23/24, 12:1. 40 min 24 5
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|3. Actividades de la reunidn

|Nombre Hora de entra Hora de salidz Duracion
|Bibiana Del Pilar Hernandez Yasno 2/23/24,10:5 2/23/24, 12:1 1 h 23 min
] Maribel Liliana Diaz Yunda 2/23/24, 10:5 2/23/24, 12:01 h 12 min
|Diana Marcela Parra Ceron 2/23/24, 10:5 2/23/24, 12:01 h 12 min
|Alba Yaneth Rodriguez Rodriguez 2/23/24, 10:5 2/23/24, 12:1 1 h 24 min
|Tiberio Contreras Obonaga 2/23/24, 10:5 2/23/24, 11:4 56 min 13 |
|Daniel Pino Gomez 2/23/24, 10:5 2/23/24, 12:0.1 h 9 min 3
|Edwin Alexander Guerrero Martinez 2/23/24, 10:5 2/23/24, 11:4 52 min 30 |
|Médnica Alexandra Lopez 2/23/24, 11:0 2/23/24, 11:2 23 min 26 |
|Eliana Ruiz Gallego 2/23/24, 11:0 2/23/24, 11:0 2 min 43 s
|Eliana Ruiz Gallego 2/23/24,11:0 2/23/24, 11:0 5 min 22 5
|Jorge Andrés Vasquez Recio 2/23/24, 11:0 2/23/24, 12:0 1 h 7 min 2
|Arlex Alexis Roa Arana 2/23/24,11:0 2/23/24, 12:01 h 2 min 1
| LUIS ARMANDO AMAYA (Invitado) 2/23/24,11:0.2/23/24,12:1.1 h 13 min
|Karen Andrea 5aldarriaga Ramirez 2/23/24, 11:0 2/23/24, 12:0 58 min 25 |
|Juan Gonzalo Alvarez Diaz 2/23/24,11:0 2/23/24, 12:0. 57 min 53 |
| Diego Fernando Lenis Zabaleta 2/23/24, 11:0 2/23/24, 12:0. 57 min 36 |
|Diego Julian Hurtado Guevara 2/23/24,11:0 2/23/24,12:1 1 h 3 min 4
|Jackeline Espinosa Nieto 2/23/24,11:1 2/23/24, 12:1 1 h 8 min 3
|Hernando Moran 2723724, 11:1 2/23/24, 12:0.52 min 44 |
|Edward Quifiones Valenzuela 2/23/24,11:1. 2/23/24, 12:1. 1 h 4 min 3
|Harold 5anchez Lozada 2/23/24, 11:1 2/23/24, 11:4 31 min 42 |
|Cindya Milay Pajoy Astudillo 2/23/24, 11:2 2/23/24, 12:0 41 min 54 |
|Rosa Chamorro 2/23/24, 11:2 2/23/24, 12:0 41 min 54 |
|Inst. Claudia B. Ramirez 2/23/24, 11:3 2/23/24, 12:0 31 min 56 |
|Lorena Martinez 2/23/24,11:3 2/23/24, 12:0 27 min 48 |
| GERARDO GOMNZALEZ PABON 2/23/24,11:3 2/23/24, 12:1. 40 min 24 |

a realizar (3 prueba TAT

CO EN ATENCION INTEGRAL AL CLENTE
O N INTEGEACION Of CONTENDOS DIGHTALLS
&% tenen fecha de iniclo ef 26 de marao 2024
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